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Kế hoạch
đám cưới

Ngân sách, khách mời, xếp bàn, tiền mừng và 
việc cần làm của cả nhà trai lẫn nhà gái, trong 
một file Google Sheets. Miễn phí, tiếng Việt, 
tiền đồng.

Đọc 10 phút là dùng được, không cần biết Excel.



Mr. Sheet · Kế hoạch đám cưới

Trong hướng dẫn này

1 Lấy file về Google Drive

2 Mở sổ đám cưới lần đầu

3 Xem mẫu, rồi xóa mẫu

4 Cài đặt: tên, ngày cưới, ngân sách

5 Ngân sách: thêm khoản chi

6 Khách mời và tiền mừng

7 Xếp bàn

8 Việc cần làm

9 Tổng quan và Kiểm tra

Hỏi đáp ở cuối hướng dẫn.
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Mr. Sheet · Kế hoạch đám cưới

1 Lấy file về Google Drive của bạn

1. Đăng nhập Gmail trên máy tính
Dùng Chrome là tốt nhất.

2. Vào trang Mr. Sheet, chọn Kế hoạch đám cưới
https://mrsheet.pages.dev

3. Bấm nút "Lấy file miễn phí"
Google hỏi có tạo bản sao không.

4. Bấm "Tạo bản sao"
File nằm trong Drive của bạn. Mr. Sheet không xem được số liệu 
của bạn.

Link lấy file
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1oYo9PfMFJ2pP2Au-36rtjO
x2ZhK5hHZyuqqG6d9P23o/copy

Mẹo: Lần sau muốn mở file: vào drive.google.com rồi gõ "đám cưới" 
vào ô tìm kiếm.
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2 Mở sổ đám cưới lần đầu

1. Bấm menu Mr. Sheet → Mở sổ đám 
cưới

Menu nằm cạnh chữ Trợ giúp. Chưa thấy thì tải 
lại trang.

2. Google hỏi quyền: bấm OK, chọn 
Gmail của bạn

3. Thấy "Google chưa xác minh ứng 
dụng này"

Bấm Cài đặt nâng cao, rồi dòng chữ nhỏ "Đi 
tới…".

4. Tích "Chọn tất cả", bấm Tiếp tục
Mã chỉ đọc và sửa đúng file này.

Mẹo: Việc này chỉ làm một lần. Lần sau bấm nút 
"Mở sổ đám cưới" ở tab Bắt đầu.
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3 Xem mẫu, rồi xóa mẫu

1. File có sẵn đám cưới mẫu của Trang 
& Quân

Để bạn xem các trang trông thế nào.

2. Sẵn sàng dùng thật: mở trang Cài 
đặt

3. Bấm "Xóa dữ liệu mẫu", rồi bấm 
thêm lần nữa

Chỉ dòng mẫu bị xóa. 36 việc cần làm có sẵn vẫn 
giữ.

Mẹo: Muốn xem lại ví dụ? Cùng chỗ đó có nút 
"Thêm dữ liệu mẫu".
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4 Cài đặt: tên, ngày cưới, ngân sách

1. Gõ tên hai người, ngày cưới, tổng 
ngân sách

2. Sửa danh sách cho hợp nhà bạn
Hạng mục chi, các lễ (dạm ngõ, ăn hỏi, lễ cưới, 
tiệc), bàn và số ghế.

3. Đặt % ngân sách cho từng hạng mục
Ví dụ cỗ và tiệc 35%.

4. Điền ô "Ai trả"
Nhà trai, nhà gái, hay hai vợ chồng tự lo.

Mẹo: Có khoản trả bằng USD (ví dụ trăng mật)? 
Chọn ngoại tệ và gõ tỷ giá, ví dụ 26000.
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5 Ngân sách: thêm khoản chi

1. Trang Ngân sách → bấm "Thêm 
khoản chi"

2. Gõ tên khoản, chọn hạng mục và lễ

3. Gõ số dự tính
Đã chốt giá thì gõ thêm giá thật, số đã trả và hạn 
trả tiếp.

4. Chọn ai trả, bấm "Thêm khoản chi"
Khung bên phải cho biết hạng mục và ngân sách 
còn bao nhiêu.

Mẹo: Gõ tắt được: 1,5tr = 1.500.000 đ, 500k = 
500.000 đ.
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5 Không lỡ hạn đặt cọc

1. Mỗi khoản có cột Trạng thái
Dự tính, Đã đặt, Đã trả.

2. Sắp đến hạn: màu vàng
Hạn trả tiếp nằm trong số ngày cảnh báo (mặc 
định 14 ngày).

3. Quá hạn: màu đỏ
Trả xong thì sửa cột Đã trả, trạng thái tự đổi.

Mẹo: Hạng mục nào tiêu vượt phần % đã định 
cũng hiện đỏ ở trang Tổng quan.
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6 Khách mời và tiền mừng

1. Mỗi dòng là một người hoặc một gia 
đình

Kèm số người lớn và trẻ em.

2. Chọn bên (nhà trai/nhà gái) và nhóm
Họ hàng, bạn bè, đồng nghiệp, hàng xóm…

3. Đánh dấu đã gửi thiệp, chọn câu trả 
lời

Đến, Không đến, hay Chưa chắc.

4. Ghi tiền mừng và tích "Đã cảm ơn"
Sau cưới biết còn ai chưa cảm ơn.
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7 Xếp bàn

1. Xem từng bàn đã có ai, còn mấy ghế

2. Khách chưa có bàn nằm ở cột bên 
phải

Chọn bàn cho họ trong danh sách.

3. Bàn nào quá số ghế, file báo ngay

Mẹo: Chỉ khách trả lời "Đến" mới được tính vào 
số ghế.
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8 Việc cần làm

1. Có sẵn 36 việc
Xem ngày, đặt nhà hàng, đội bê tráp, mâm quả, 
đưa thiệp…

2. Hạn đếm lùi từ ngày cưới
Đổi ngày cưới là mọi hạn tự đổi theo.

3. Làm xong việc nào thì tích vào ô đó

4. Thêm việc riêng bằng nút "Thêm 
việc"
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9 Tổng quan: nhìn một trang là biết

1. Ngân sách còn lại, còn phải trả

2. Bao nhiêu khách sẽ đến

3. Việc nào quá hạn, sắp đến hạn

4. Tiền đổ vào hạng mục nào

5. Nhà trai, nhà gái mỗi bên lo bao 
nhiêu
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9 Kiểm tra: file tự tìm lỗi gõ nhầm

1. Mở trang Kiểm tra
Điểm 100 là dữ liệu ổn.

2. Dòng nào khác 0 thì đọc gợi ý bên 
dưới

Ví dụ gõ chữ vào ô số, bàn quá chỗ, khoản chi 
thiếu hạng mục.

3. Lỡ xóa công thức? Bấm "Sửa công 
thức"

Mẹo: Gõ thêm dòng ở dòng trống cuối bảng, 
đừng chèn dòng vào giữa bảng.
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Hỏi đáp

Hai vợ chồng cùng sửa được không?
Được. Chia sẻ file cho người kia với quyền chỉnh sửa.

Dùng trên điện thoại được không?
Xem và sửa mọi tab trong app Google Sheets. Sổ đám cưới 
(nút, cửa sổ) chạy trên máy tính.

Đổi ngày cưới thì sao?
Hạn các việc cần làm tự tính lại theo ngày mới.

Số điện thoại có dấu + bị lỗi?
Gõ dấu nháy trước: '+84 912 345 678.

Google báo "chưa xác minh"?
Mã trong bản sao là của bạn. Bấm Cài đặt nâng cao → "Đi 
tới…", chỉ một lần.

Có mất phí không?
Không. File miễn phí, không quảng cáo.
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Chúc hai bạn một đám cưới thật vui
và không vượt ngân sách.

Lấy file miễn phí và xem các file khác tại

https://mrsheet.pages.dev

Mr. Sheet · File này giúp bạn sắp xếp kế hoạch, không phải lời khuyên tài chính. Google Sheets là thương hiệu của Google.

https://mrsheet.pages.dev/
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